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Procedure for brug af S-FoUs Miljgvejledning

Procedure for brug af S-FoUs Miljovej-
ledning, november 2004, omfatter kort
beskrivelse af miljovejledningen og en
egentlig procedurebeskrivelse inkl. Mil-
jokoordinatorens aktiviteter i forbindelse
med udvalgelse, dokumentation og
opfelgning pa den valgte miljeindsats.
De projekteringsmassige foranstaltning-
er, der iveerkseattes som konsekvens af
den valgte miljaindsats, er omfattet af de
sedvanlige ydelsesbeskrivelser.

1. Kort beskrivelse af vejledning
Miljovejledningen erstatter S-FoUs tidli-
gere publikation ”Byggedirektoratets
krav til Miljerigtigt byggeri, februar
2000”. Vejledningen udger S-FoUs mil-
joprogram, der er formuleret i en reekke
miljemélsetninger og miljokrav, som
skal inddrages i forbindelse med gen-
nemforelse af S-FoUs byggeprojekter.
Disse er suppleret med et idékatalog med
forslag til virkemidler, der kan anvendes
til opfyldelse af de opstillede miljokrav.

Miljekravene er opdelt 1 4 fokusomréder,
som 1 nogle tilfelde ligger ud over gel-
dende lovgivning. Kravene skal indgé i
en afbalanceret prioritering med andre
hensyn. For at processen vedr. miljeind-
satsen er miljomalsatninger, miljokrav
og idékatalog/virkemidler opstillet i en
raeekke “’checklister” i vejledningen, der
benyttes som udgangspunkt for valg af
miljelesninger i et byggeprojekt.

Checklisterne er udformet i elektroniske
skemaer omfattende:

Skema 1. Det eksterne miljo
Skema 2. Materialer

Skema 3. Indeklima

Skema 4. Energi

Skemaerne ligger pa S-FoUs hjemmesi-
de under ”Miljeskemaer”. Skemaerne
med tilherende database og hjelpefunk-
tioner udger det centrale element i sags-
gang og dokumentation vedr. miljeind-
satsen.

Skemaerne omfatter ca. 100 forslag til
virkemidler. I de enkelte byggeprojekter
udvealges de i checklisterne opstillede
miljokrav og tilherende virkemidler, hvor
man vil gennemfore en sarlig indsats
vedr. miljeet. Det vil normalt omfatte 2
—3 krav pr. sag. Som noget nyt forudsaet-
ter S-FoU, at miljeindsatsen skal doku-
menteres i form af en evaluering, der
normalt skal ske 1 &r efter aflevering af
byggeriet — med mindre andet er aftalt.

S-FoU lagger vaegt pa, at der er stor fri-
hed for brugere og projekterende til at
finde de bedste losninger vedr. virkemid-
ler i de konkrete projekter, hvorfor der
kan veaelges yderligere eller alternative
virkemidler, blot de har samme eller bedre
effekt end de i checklisterne anforte.

Ud for de enkelte miljokrav anferes i
yderste hajre sgjle af checklisterne under
”Bemerkninger” hvilke tiltag, der vaelges
gennemfort i et aktuelt byggeprojekt samt
evt. begrundelse herfor. Endvidere angives,
hvorledes evaluering/kontrol vedr. de opstil-
lede krav skal gennemfores. Dette udfyldes
af Miljekoordinatoren (normalt Projek-
teringslederen) og godkendes af under-
skriftsberettiget radgiver, bruger og bygherre
pa tre tidspunkter i faseforlebet af en bygge-
proces, jft. nedenstiende fasebeskrivelse.

Ved at gennemfore denne proces i tre
faser i forbindelse med et byggeri, kan
man justere/tilfoje nye krav eller kontrol-
lere, om man har opfyldt de i tidligere
faser opstillede miljeokrav samt begrunde
de gennemforte andringer.

Ved hjalp af checklisterne er det endvi-
dere muligt at veelge mellem forskellige
virkemidler og vurdere, om de totaloko-
nomisk set er dyrere eller billigere end
andre losninger. De totalokonomiske
vurderinger er nogle steder indarbejdet i
oversigten over virkemidler.

Der er endvidere udarbejdet et simpelt
regneark med tilherende vejledning til
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totalokonomiske beregninger til brug for
dokumentation af effekten pé totaleko-
nomien i forbindelse med valg af virke-
midler, der ikke er indeholdt i1 checklis-
ten. Regnearket og vejledning findes
under de elektroniske checklister pa
hjemmesiden.

Vejledning i udarbejdelse af totalekono-
miske beregninger med eksempler er
endvidere vedlagt som bilag B i den pdf-
udgaven af Miljovejledningen, der lige-
ledes ligger pa S-FoUs hjemmeside
under ’Publikationer”.

2. Procedurebeskrivelse
Miljekoordinatoren har en kernefunktion
i den digitale sagsgang, og er den eneste,
der har redigeringsrettighed 1 forbin-
delse med formuleringer om miljekrav,
der indskrives i feltet "Bemaerkninger” i
checklisterne. Disse formuleringer udger
den endelige dokumentation for miljo-
indsatsen.

Ved opstart af en sag tildeles Miljekoor-
dinatoren af S-FoU et brugernavn samt
et password og bliver underskriftsberetti-
get. Dette meddeles via mail fra S-FoU.

Adgang til den digitale udgave sker via
S-FoUs hjemmeside, s-fou.dk under
”Miljeskemaer”.

Miljekoordinatoren opstarter en ny sag
med at indtaste de oplysninger, der er
modtaget fra S-FoU. Endvidere skal Mil-
jokoordinatoren oprette de @vrige parter
(brugere, ovrige radgivere og bygherre-
reprasentanter), der indgar i miljebe-
handlingen vedr. det aktuelle projekt,
som brugere af systemet. Herunder mar-
keres, hvem der er underskriftsberettiget.

I faseforlabet kommunikerer partnerne
pa de sedvanlige meder, der indgér i for-
bindelse med en byggesag, men de ende-
lige formuleringer vedr. miljeforholdene
og accept heraf udveksles digitalt via et
internt mailsystem, der er indbygget i

den digitale miljovejledning. Seneste
version af en formulering i
bemarkningsfeltet indskrives af Miljo-
koordinatoren.

Nér alle involverede parter har tilsluttet
sig de opstillede krav og tilherende for-
muleringer i en af faserne, markerer Mil-
jokoordinatoren dette i et underskriftsfelt,
hvorefter skemaet fastlases. Disse beslut-
ningerne udger herefter grundlaget for
sagsbehandlingen 1 de efterfolgende faser.

De faser, der er godkendt af alle parter
dvs. de underskriftsberettigede, vises pa
et oversigtsbillede for den padgaldende
sag med fed skrift og datoangivelse for
godkendelse.

Hvis der ikke foreligger godkendelse af
et faseforleb, fremtraeder fasen med
almindelig skrift og angivelse af dato for
seneste @ndring af formuleringerne.

Fase 1. Opstilling af miljgkrav
Dette sker 1 den indledende fase af et

byggeprojekt. Nar der er enighed mellem
kunde, projekterende og S-FoU om mil-
jokrav "fastlases” disse; dvs. de sarlige
miljeforanstaltninger inkl. evt. tilherende
dokumentation, der skal gennemfores i
en byggesag er indskrevet 1 bemarknings-
feltet. Dette sker inden byggeriet gar i
produktion — normalt for der gennemfo-
res udbud af entreprenerydelser.

Hvis der forud for udbud af et byggepro-
jekt er truffet beslutning om serlige mil-
joforanstaltninger, fremgar dette af
udbudsmaterialet. Der kan endvidere
forekomme situationer, hvor der pa bag-
grund af byggesagens sarlige forhold,
ma vaelges en miljoindsats, der ligger
uden for de 4 fokusomrader, som S-FoU
med denne vejledning har valgt at kon-
centrere sig om. I disse tilfeelde vil Mil-
jokoordinering omfatte de ydelser iht.
Miljovejledningen af november 2004,
der er forbundet med disse miljeforan-
staltninger.
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Afhangig af udbudstidspunkt for et byg-
geri skal miljokravene vare formuleret i
forbindelse med opstilling af program,
dispositionsforslag, projektforslag eller
hovedprojekt.

Nar der i skema henvises til P (projekt-
granskning) eller D (dokumentation) kan
dette ske med henvisning til dokument
eller fil p4 S-FoUs hjemmeside, der
indeholder de endelige krav vedr. pro-
jektgranskning eller dokumentation.

Fase 2. Registrering af gennemforte miljo-
foranstaltninger (ved byggeriets aflevering)
Evt. justeringer (til- og fravalg af miljo-
krav i forhold til 1. fase), der er besluttet
i denne fase, anfores og begrundes i
bemarkningsfeltet og underskrives af de
underskriftsberettigede ved aflevering af
byggeriet.

Inden 2. fase kan godkendes (af de
underskriftsberettigede) skal der vaere
anfort hvilke krav, der skal eftervises
opfyldt ved forbrugsmalinger eller lig-
nende. Malingerne skal normalt gennem-
fores 1 ar efter aflevering.

Til brug for kontrol af kravopfyldelsen
vedr. ressourceforbruget skal der forelig-
ge beregning over det forventede forbrug
af f.eks. el, varme og vand. Dette sker
med henvisning til dokument eller fil pa
S-FoUs hjemmeside med de gennemfor-
te beregninger.

Fase 3. Malte miljeeffekter efter 1 ars drift

Efter 1 ars drift evalueres den gennem-
forte miljoindsats. I nogle tilfzelde kan
man 1 2. fase have besluttet, at evalue-
ringen skal gennemfores pa et senere
tidspunkt, eller driftssituationen kan
medfore, at evalueringstidspunktet skal
flyttes.

Under bemarkninger anfores for de
enkelte krav eller miljeforanstaltninger,
der er medtaget under 2. fase, hvorvidt
disse krav er opfyldt; dvs. om der er

opnaet de enskede miljomaessige effek-
ter, herunder det forventede ressource-
forbrug.

Erfaringer fra evalueringerne gores til-
gengelig pd S-FoUs hjemmeside.

NB! Bemerk, at kontrollen af ressource-
forbruget gennemfores med henblik pa
evaluering af de gennemforte sarlige
miljeforanstaltninger. Opstilling af krav
vedr. f.eks. ressourceforbrug er séledes
ikke udtryk for et evt. maksimalt for-
brug, som er stillet kunden i udsigt i for-
bindelse med indgéelse af lejeaftale.
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Projektliste

(1] = Link

Wy

Projektliste Publikationen Miljgvejledning
(PDF)
Regneark Log ud knap
(Excel)
Denne vejledning
(PDF)
Print version yheder LinHz Siternap Seq =
Statens Forsknings- og Miljgskemaef Projektliste Log ud
Uddannelsesbygninger . 19 1
?éﬂ'::&?l:ﬁ“ﬁf.ﬁ;’b Hijz=lp | Totalgkonormizk regneark | @ Miljgwejledning
Om os —— Opret projekt 5e log
Ejendomme Projeldne. Frojekt navn Projekt type
Projekter o124 Test Projeke & Laboratoriurm Vis
Udbud 2318 Tast Projekt BB Undervisningsbygning Vis Rediger
Galleri
Marre
I' X .l : ]
a1 1025 Kabenhawn K
. 151 3395 12 00
Fax 15) 3395 13 00
L s~ Fo k = T
Miljgskermaer Indextal Blanketter Publikationer Abonnerhent Hontakt

Wy

Opret nyt projekt

(kun synlig for miljgkoordinator)

(se side 5)

5]
Vis projekt
(se side 4)

iy
Rediger projekt
(kun synlig for
miljekoordinator
tilknyttet projektet)

(se side 5)
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Vis projekt >

(1] = Link
5]

Vaelg mellem at se miljgskemaet som
“Alle felter” eller kun “Udfyldte felter”

Fase oversigt

Seq | |~

FPrint version Myheder Links Siternap
n i - -
Statens Forskmng_s ag Test Prqjekt Log ud
Uddannelsesbygninger -
Mini=tariat forVidenzlkasb Hj=lp Totalﬁkonomisk regreark |_ Miljgdejledning
Teknologi og Udvikling | | @
Om os Type: Labpratorium
Ejendomme
Projekter
Dato Fase Godkendt Se skema
Udbud
1 opstilling af miligkrav Mej valg o
Galleri ez
2 Registrering af de gennemfarte Mej Pém
miljgforanstaltninger Se udfyldte felter
2 Malte miligeffekter after 1 3rs drift Mej Wazlg
{1 &rs syn)
Projektorganisation
Bruger
Anders Andersen Stilling Firma rmoail@ans, dl
Bygherre
Bente Bentsen ¥ Stilling Firma mail@zzzzz. dk
Ridgiver
Carsten Carstensen ¥ stilling Firma mail@yy ey dk
MNarr
Post - * underskrifts barattiget
- B 4 miligkoordinator
DK - 1025 Kebenhawn K
15) 33 95 12 (
f 15 95 15 (1
L fo k = T
Milj@skemaer Indextal Blanketter Publikationer Abonnement Kontakt
Funktion

Tilknyttede personers data
(Navn, *Rettigheder, Stilling, Firma, email)
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Opret/Rediger projekt (Kun miljekoordinator)

(5] = Link

Tekstfelter

Rullemenu

[7] Genvej til funktion

Statens Forsknings- og
Uddannelsesbygningen

Mini=tarizt far Yiden=kab
Teknolagi og Udvikling

Rediger projektet
-

— Projekt | Skema | Underskrift | Send email

E
Projekinummer | T
Projekinavn | |
Bygningstype w |
Projektbeskrivelse
(Art og omfang)
Gem Projektet
Opret person
Email Nawn Stilling Password Funkton Rettigheder
T | | | | | | | [vmla %] [1ngen “
Tilfaj til projektet |
Tilknyttet til projektet
andersen@qax, dk
bentzen@zzzzzzzez.dk
carstensen@yyyogn, dk
Fizrn fra projektet | .
Gern Projektet | o
1) Indtast deltagers email, navn, firma og stilling.
Safremt deltagers email findes i databasen, overflyttes stamdata Mu“ghed for at gemme
(navn, firma og stilling og password) automatisk. indtastede oplysnlnger

2) Opret Password.

Funktion og rettigheder skal stadig vaelges.

3) Veelg funktion og rettigheder.

4) Klik p& “Tilfgj til projektet”

Slet deltager fra projektet

(marker mail i feltet)

Skema fortseetter side 6...
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Tekstfelter

1.1.1.1

1.2.1.1

1.2.2.1

1.2.3.1

1.2.3.2

1.2.3.3

F.2.7

+4.7.3.1

Underskriftstatus

Send en email:

J/\/\l\/\
/A\/é\/\

Gern Projektet

—El Anders Andersen

Format: (dd-mm-yyyy)

pato:| ]

D Bente Bantsen

|:| Carsten Carstensen

Germ Underskriftstatus

pato:[ ]
pato:[ ]

Send Email

<

Marker underskrift Tekstfelt
i afkrydsningsfelt (Emails sendt fra dette felt, sendes til alle deltagere i projektet)
(Sasnart alle underskriftsberettigede er markeret med underskrift,
Skriv dato (dd-mm-33aa) overgar projektet til naeste fase)
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